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您也可以從 [開始 ] 畫面開啟 Windows 市集，
來存取 Windows 8.1 產品說明頁面

透過 Windows 市集更新到 Windows 8.1，是可以免費更新的唯一方式，能
將您目前的 Windows 8 安裝更新到相同版本的 Windows 8.1。所以如果您
在 Windows 8 專業版 (含 Media Center)，此更新程式會引導至Windows 
8.1 專業版 (含 Media Center)。

● 透過市集更新包含下列步驟：

1. 請確定您已經透過 Windows Update 安裝所有重要更新。需要幾個更新，
才能看到透過 Windows 市集安裝 Windows 8.1 的選項。

2. 當您在安裝上述更之後重新啟動時，系統通知提供了 Windows 8.1更新。
這項通知可存取市集中的 Windows 8.1 頁面，即使您未使用 Microsoft 
帳戶登入，這項通知仍可存取 Windows 8.1 頁面。

如何將Windows 8
更新至Windows 8.1

*執行 Windows 8.1 的客戶不會自動看見通知或經由 Windows 市集安裝 Windows 8.1 的選項。這些客戶必
須按一下連結，直接存取市集中的特殊 Windows 8.1 頁面。

正式發行時，將會發佈相關資訊來引導這些客戶前往特定 URL，以便安裝 Windows 8.1。
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如何將Windows 8
更新至Windows 8.1
3. 按一下 Windows 8.1 產品說明頁面上的 [下載 ]，即可開始更新。

4. 顯示的進度類似於 Windows 市集應用程式的進度。如果您選取進行中
的 Windows 8.1 安裝，應用程式列就會提供取消安裝的選項。下載期間，
也會提供 [暫停下載 ] 選項，如右圖所示。這項作業會在幕後繼續進行，
就像是 Windows 8 電子軟體發佈 (ESD) 安裝。主要差異是在重新啟動之
後才需要額外的使用者動作。

5. 更新的第一個部分完成時，您會看到系統通知，要求重新啟動電腦。這
包括自動重新啟動的計時器。

6. 重新啟動之後，就會顯示一般的 Windows 安裝進度畫面。在這個階段
中您可能會看到額外的重新啟動。

7. 接下來，您會看到必須接受的授權合約。這是在更新安裝期間第一個步
驟的全新體驗 (OOBE)。

*更新步驟不會出現輸入產品金鑰的提示。透過 Windows 市集從 Windows 
8 更新到 Windows 8.1 時，沒有產品金鑰或啟用變更。這是免費更新到 
Windows 8.1 的唯一路徑。
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初次遇見 Windows 8.1

1.  首先，設定您的電腦名稱，並選擇您所喜愛的背景顏色，
完成選擇後，請按下 [下一步 ]。

2.  在 [設定 ]的畫面，進行基本的設定。建議您選擇 [使用
快速設定 ]，將可更快進入 Windows 8.1 。 
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3.  輸入您的 Microsoft 帳戶，登入 Windows 8.1( 若您的電腦
尚未連接網路，電腦偵測後會自動跳下一步驟 )。

 若您擁有 MSN 、Hotmail 、XBOX、 Live ID 等屬於Microsoft
服務的帳號，都是 Microsoft 帳戶，請直接輸入您帳號的 
email、密碼。

4. 輸入您的使用者名稱，若無需設定電腦密碼，按下完成
即可完成設定。 

初次遇見 Windows 8.1
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如果您擁有 MSN 、Hotmail 、XBOX、 Live ID 等屬於 Microsoft 服務的帳號，比如說
xxx@outlook.com、xxx@hotmail.com、xxx@msn.tw  都是 Microsoft 帳戶。

什麼是 Microsoft 帳戶

登入帳號後，您將能享有許多 Windows 8.1 所提供的服務，
例如：

● 免費 SkyDrive 雲端空間

● Windows 市集下載超過 10萬個 Apps 。

● 自動備份與同步個人化的設定、瀏覽記錄、釘選網頁、 
 下載的 App 記錄。

● 跨 Windows 裝置進行相同的體驗。 
 例如，當使用 Xbox 時，您可以在電視上看到您用電腦 
 上傳至 SkyDrive 的圖片。您也可以在電腦上製作雜貨 
 採購清單，等到了商店再拿出手機並馬上看到這份清單。

在電腦初次登入時會請您輸入帳號密碼，此即為 Microsoft 
帳戶，登入後您的帳戶名稱會顯示於開始畫面右上方。
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SkyDrive 是免費線上儲存空間，只要您擁有 Microsoft 帳戶，您就可以免費使用 7G免費雲端空間。

有了 SkyDrive，不論您身在何處都可以存取相片、文件和其
他重要檔案。

另外 SkyDrive 也可以在不同手機作業系統中使用。 按下右鍵叫出工具列後，可簡易上傳及下載檔案。

Windows 8.1 內建 App 版。App版

免費 SkyDrive 雲端空間
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在 IE11 網址中輸入：www.skydrive.com   
即可進入 Web 版的 SkyDrive 頁面。

Windows 8.1 內建桌面版。桌面版Web版

在 Web 版中，除一般上載下載檔案外，就算電腦沒有 
Office 軟體，也可透過網頁進行建立與編輯。如：Word、
Excel、PowerPoint。

開啟檔案總管後，左側便有 SkyDrive 的選項，可透過拖曳的
方式將檔案直接拖進資料夾，便可完成傳輸上雲端的過程。
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操作 12 字口訣
觸控四邊 觸控螢幕操作模式

向下滑，拖曳至螢幕下方，

將 App 關閉
向上滑，叫出 App 進階功能
選單

向內滑動，切換所有已開啟

過的 App
向內滑，叫出常用鍵
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滑鼠四角 滑鼠操作

將滑鼠移至左上角，切換所

有已開啟過的 App
向下滑，拖曳至螢幕下方，

將 App 關閉
將滑鼠移至右上角，叫出常

用鍵

將滑鼠移至右下角，叫出常

用鍵
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操作 12 字口訣
右鍵無敵 開啟 App 進階功能選單
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長按任一個動態磚，便會進入設定模式，直接點

選 [為群組命名 ]，輸入名稱後點擊空白處，即完
成群組命名。

長按隨意一個動態磚，便會進入設定模式，下方

出現工具列後，點選 [調整大小 ]，即可進行動態
磚大小設定。

使用滑鼠直接對任一動態磚按下右鍵，點選 [為群
組命名 ]，輸入名稱後即完成命名。
此狀態下也可進行動態磚之移動調整位置。

使用滑鼠直接對任一動態磚按下右鍵，下方出現

工具列後，點選 [調整大小 ]，即可進行動態磚大
小設定。

嶄新的開始畫面
動態磚群組 動態磚尺寸調整
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可在選單中進行開始畫面背景與顏色的調整。

在背景選單中右下角的圖框則是您的桌面背景，您可 
以選擇開始畫面和桌面擁有一致的背景圖案。

嶄新的開始畫面

由右側畫面向內滑，點選常用鍵 [ 設定 ]， 
選擇 [個人化 ]，即出現個人化背景選單。

滑鼠移至右上角或右下角，點選常用鍵 [設定 ]，選
擇 [個人化 ]，即出現個人化背景選單。

個人化設定
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在任何程式中，由螢幕右側

向內滑出常用鍵

在任何程式中，將滑鼠移至

螢幕右上角及右下角，沿著

螢幕簡易移動後，即可叫出

常用鍵

搜尋

分享

開始

裝置

設定

+ C

常用鍵

：
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針對 [每個地方 ]進行搜尋，則可進行全覽的搜尋，搜尋結
果會顯示電腦中、網頁、圖片等相關搜尋。

智慧搜尋搜尋：透過下拉式選單，搜尋所需要的地方， 
例如：設定、檔案、網頁等。

常用鍵

+ S：
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螢幕擷取

點選下拉式箭頭，透過螢幕擷取畫面，將畫面擷取並分享

給朋友。

分享：當您瀏覽至有趣網頁或圖片，您可以透

過 分享常用鍵，進行 跨 App 分享 或是 螢幕擷
取畫面的分享

常用鍵

+ H：
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常用鍵

點選 [開始 ]，即可快速返回開始畫面 點選 [裝置 ]，可進行印表機、投影的設定，

Windows 8.1 內支援 Miracast 無線投影。

+ K：
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常用鍵
[設定 ]  
設定上方區域，會根據您開啟的應用程式，有相關的設定選項。

設定下方區域，為固定常用的設定選項 : 網路連線、音量調整、關機等。

點選右下方 [變更電腦設定 ]，可進行電腦進階設定， 
如鎖定畫面、圖片密碼、帳戶等項目的設定。

[小提醒 ] 

在設定內的功能中最下方的 [更新與復原 ]，可幫您檢查您的 Windows 
Update，讓您的電腦定期的檢查更新，保持最好的狀態。

+ I：
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• 整合多個 E-mail 信箱

• 不再需要開啟多個 IE，並且重複輸入帳號密碼，透過 
Windows 內建郵件 App，將您多個郵件帳戶輕鬆做整合。

• 透過郵件搜尋框快速搜尋至您的郵件

• 開啟常用鍵，點選 [設定 ]，點選設定上方的帳戶，按下
新增帳戶，選擇您要新增的帳戶，輸入信箱及密碼即可

整合完成。

• 提供您實用且強大的檢視功能，整合不同 E-mail 信箱行事曆，並以配
合 Exchange 最佳化，同時提供安排會議及管理繁忙行程的豐富支援。

• 開啟常用鍵，點選 [設定 ]，針對帳戶進行設定，按下新增帳戶，輸入
信箱及密碼，即可針對信箱進行行事曆整合。

內建核心應用程式

郵件
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• 提供您實用且強大的檢視功能，整合不同 E-mail 信箱行事曆，並已配
合 Exchange 最佳化，同時提供安排會議及管理繁忙行程的豐富支援。

• 開啟常用鍵，點選 [設定 ]，針對帳戶進行設定，按下新增帳戶，輸
入信箱及密碼，即可針對信箱進行行事曆整合。

行事曆 App 功能選單

內建核心應用程式

點擊滑鼠右鍵 + Z由上往下滑、

由下往上滑

行事曆

：
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內建核心應用程式
透過應用程式中的進階功能選單，選擇新增資

料夾、或匯入相片檢視等。

點選您想要編輯的照片，再點下滑鼠右鍵，按下右下角 [編
輯 ]，便可針對圖片進行編輯，右側可選擇調整顏色，左側
可選擇不同的編輯選項。

完成後按下右鍵便可選擇 [儲存 ]。

編輯相片
相片

點擊滑鼠右鍵

+ Z由上往下滑、由下往上滑 ：
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內建核心應用程式

• 透過不同郵件信箱，整合不同信箱聯絡人資訊，並可透
過聯絡人檢視好友近況資訊、Email。

• 若有整合 Facebook，則可在聯絡人內留言給好友的塗鴉
牆，或追蹤好友最新動態。

• 點選 [設定 ]常用鍵，選擇上方 [帳戶 ]進行設定，按下
新增帳戶，可選擇您需要連結的社群帳戶。

• 透過搜尋框方便搜尋好友。

聯絡人
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內建核心應用程式
• 內建 Skype，透過登入帳戶，讓您隨時
隨地都能夠與朋友視訊聊天。

• 透過Microsoft 帳戶可以使用免費網路
通話，也可透過付費方式撥打電話。

快速流暢，觸控首選

• Internet Explorer 11 快速翻頁，操作更
直覺。

• 更安全的網頁瀏覽體驗，擁有 InPrivate 
隱私瀏覽、SmartScreen 篩選工具、不
要追蹤等安全技術。

• 透過 Microsoft 帳戶，即可將我的最愛
網頁，跨裝置同步。

Internet Explorer 11
(無邊框 )

Internet Explorer 11
(桌面 )

Internet ExplorerSkype
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Windows 市集

• 在搜尋框中，輸入 App 名稱，點進去後按下安裝，安裝
完成後的 App，將會在 [應用程式 ] 檢視中找到該應用程
式，連同電腦上的所有其他應用程式。 

在 Windows 市集內可下載包羅萬象的 App 應用程式。
透過市集右上角的搜尋框搜尋各式 App。

• 您可以將應用程式釘選至 [開始 ]畫面，讓您之後可以更
輕鬆地尋找及使用。
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• 在您的電腦上，所有安裝的應用程式或 App 皆可以在此釘選到 [開始畫面 ]、[工作列 ]。

• [應用程式 ]檢視，右上角搜尋框，快速搜尋您需要的應用程式。

應用程式檢視

在開始畫面左下方 
，點擊滑鼠左鍵

+ Z

由上往下滑、由下往上滑

在您欲釘選的應用程式上， 
點擊滑鼠右鍵。

在您欲釘選的應用程式上，

久按 3秒點選下拉式箭頭 : 
針對應用程式的類別、名

稱、安裝日期、使用頻率做

篩選，更快速地找到您需要

的應用程式。
即可將應用程式釘選至 [開始畫面 ]或
[工作列 ]

：
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桌 面 
您熟悉的桌面以及資料夾和圖示仍然存在， 還比之前的版本更完美，而且新的工作管理員
與簡化的檔案管理方式也更勝以往。 您隨時都可以點選或按一下來存取桌面，並再次返回 
[開始 ] 畫面。

雙重介面 雙重享受

桌面上的 Windows 鍵，點擊滑鼠
右鍵，開啟進階功能表

+ X

久按 2秒，桌面上的 Windows 鍵點選 [桌面 ]磚

+ D：

：
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應用程式「釘選」 
在 [應用程式 ]檢視，將桌面常用的應用程式直接釘選在工
作列上，便可將其釘選到桌面工作列，取代傳統較凌亂的

桌面捷徑。

捷徑清單 + 釘選 
針對工作列上的應用程式，按下滑鼠右鍵即會出現應用程

式的捷徑清單，呈現您最近使用過的檔案，也可常用的檔

案也可以釘選，將其釘在捷徑清單的已釘選。

點選釘選至工作列

工作列

在您欲釘選的應用程式上，點擊滑鼠右鍵。

在您欲釘選的應用程式上，久按 3秒
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根據您的使用習慣，您可以設定開機後直接進入桌面或是開始畫面。

當您登入時，直接開機到桌面

在開始畫面顯示桌面背景

當您點擊 Windows 鍵，顯示您的所有應用程式

在 [應用程式 ]檢視，先列出傳統型應用程式

在桌面工作列 ，點擊滑鼠右鍵， 
點選工作列的 [內容 ]

久按桌面工作列 2秒，點選工作列的 [內容 ]

開機到桌面
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相片預設檔案設定 
預設的相片開啟檔案為相片 App (全螢幕瀏覽 )，若您希望
預設相片檔案開啟是傳統的Windows 相片檢視器。

點選開啟檔案的變更，選擇 Windows 相片檢視器，
點選套用，再按下確定即可。

點選開啟檔案的變更，選擇 "Adobe Reader"，點選
套用，再按下確定即可。

PDF 預設檔案設定 
預設的相片開啟檔案為閱讀程式 (全螢幕瀏覽 )，若您希望
預設 pdf 檔案開啟是 Adobe Reader。
要先至 Adobe 官網下載 :http://get.adobe.com/tw/reader/
安裝完成後，依下列步驟設定

桌面預設檔案設定

在您欲開啟的相片上，點擊滑鼠右鍵，點

選〝 內容〞

在您欲開啟的相片上，久按 2秒，點選〝 內容〞

在您欲開啟的 pdf 檔案上，點擊滑鼠右鍵，
點選〝 內容〞

在您欲開啟的pdf 檔案上，久按2秒，點選〝 內容〞
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並排使用您的應用程式，根據您的電腦螢幕解析度，您最多可以同

時在螢幕開啟四個應用程式。 

您可以在 Skype 上和同事討論事情同時回覆電子郵件，或者使用 
[錄音機 ] 將課堂上的演講錄音下來同時在桌面記筆記。

透過子母畫面中間的實線，可以自動調整您要的視窗大小。

先將一個應用程式開啟，按下 or
再開啟另一個應用程式，即可完成子母畫面。

+ 

多工作業 : 子母畫面

先將一個應用程式開啟，將應用程式由上往下

拖曳至中間後，往左放或往右放，當畫面出現

一條實線後，即可放開應用程式視窗。再來點

選空白處，開啟第二個應用程式，即可完成子

母畫面。
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新增輸入法
Windows 8.1 預設輸入法為注音、英文輸入法。若您是微軟
倉頡、微軟速成、繁體大易的使用  者，透過以下步驟，即
可新增您希望的輸入法

1.  在控制台內，點選變更輸入法

2.  在中文 (台灣 ) 的後面，
點選“選項”

3.  於輸入法欄位中，點選”新增
輸入法”
點選您欲新增的輸入法，按下
“新增”即可完成。

進入桌面於左下方的 Windows 鍵，按滑鼠
右鍵，點選”控制台”

進入桌面於左下方的 Windows 鍵，久按 2秒，
點選”控制台”
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1.  在控制台內，點選”為使用者設定家長監護”

進入桌面於左下方的 Windows 鍵，按滑鼠
右鍵，點選”控制台”

進入桌面於左下方的 Windows 鍵，久按 2秒，
點選”控制台”

在 Windows 8.1 中，您可以針對子女使用電腦的情況設定限制，針對您的孩子可以從 Windows 市集看到和安裝的遊戲及應用程
式，設定年齡或內容分級等級。您也可以允許或封鎖特定的應用程式和遊戲，並且透過家長監護功能協助子女進行更安全的瀏

覽，不需要時時刻刻從子女背後注意他們使用電腦的情況，讓您充分掌握小孩在電腦上的使用情形，並守護他們的上網安全。

家長監護設定
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2.  在家長監護服務內，點選”帳戶” 3.  於帳戶內，點選 [其他帳戶 ]的 “新增帳戶”

家長監護設定

32



 

4.  在家長監護服務內，點選”帳戶”

您可以輸入子女的 Microsoft 帳號作為子女帳戶，或是點選下方的”新增子女的帳戶 (不含電子郵件 )”，
輸入帳戶名稱即可新增子女帳戶

家長監護設定
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5.  設定子女帳戶完成後，回到控制台的家長監護服務

家長監護設定
6.  點選子女的帳號後，確認家長家戶服務已開啟並可以針
對下方的 Windows 設定做 : 網站篩選、使用時間限制、遊
戲與 Windows 市集應用程式限制、傳統型應用程式限制
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家長監護設定
子女帳戶的活動報告瀏覽 
透過  網頁「在家長監護網站上進行設定」。
點選子女的帳號，並點擊”活動報告” ，瀏覽孩子的電腦使用紀錄

35



 

家長監護設定
透過  控制台  的家長監護服務，點選子女的帳號，
並點選姓名下方的”活動報告” ，瀏覽孩子的電腦使用紀錄
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Windows App 一應俱全，更多精彩

Windows 市集精彩應用 http://win8app.tw
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Windows 快速鍵
  +  F1 = 顯示說明   +  C  = 啟常用鍵   +  D  = 顯示桌面

  +  H  = 共用   +  K  = 裝置   +  L  = 鎖定電腦

  +  I   = 電腦設定   +  P  = 鎖定方向 Ctrl +  P  = 投影機

  +  Q  = 搜尋   +  R   = 執行   +  X   = 快速功能表

  +  Z   = 操作功能表   +加號 =放大   +減號 =縮小

  +句點 =貼齊應用程式   +Print=螢幕擷取   +Tab  =切換最近使用的應用程式

  + Ctrl + Tab =顯示最近使用的應用程式
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